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1. GERENCIADOR APAC

O perfil “Gerenciador APAC” é destinado a Regional de Saude ou Secretaria Municipal
de Salde para inclusdo da numeracdo de APAC por Estabelecimento e os Motivos de

Solicitagdo/Autorizacéo.

Dezembro/2017 Pag. 3/18



2. TELA DE ACESSO AO SISTEMA

Para entrar no sistema acesse a pagina da Secretaria de Estado da Saude do Parana

Sistema Estadual de

Regulacao | oscoiha o médulo desejado.

(www.saude.pr.gov.br), clique no icone

2

| OF | covrviien
GEREMCIADOR ARAC w
X

01 REGICNAL DE SAUDE DE PARAMNAGUA

Trocar usuaro

.'- SAIFDE PARA TODO
PARANA

. Sisterna Esfacual de
Regulacao

Informe sua identificacdo de usuario e senha pessoal e clique em ENTRAR

. Se foro seu primeiro acesso o sistema pedlra para que

redefina a senha.
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3. FUNCIONALIDADES DA TELA

ApOs realizar o login, o sistema apresentara a tela abaixo:

‘GERENCIADOR APAC | 01 REGIONAL DE SAUDE DE PARANAGUA
S@ulmv APAC - AutorizagZo de Procedimentos de Alto Custo 1

Versdo - Sistema

B svsrerort >

2 s >

A tela inicial do sistema apresenta os menus localizados a esquerda.

Para cadastrar as faixas de APAC, clique no menu APAC localizado a esquerda da tela.

Em seguida selecione CADASTROS e clique no sub-menu “SEQUENCIAL APAC".

APAC - Autorizagdo de Procedimentos de Alto Custo

+  CADASTRO GERAL >
I =5 APAC - I
| & cepastros ~1
1 SEQUENGCIAL APAC 1
GAMPANHA
PROGRAMAGAO
[ MoTtvos >
B SYSREPORT >
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Ao clicar em “Seqilencial APAC” o sistema disponibilizar4 a seguinte tela:

+  CADASTRO GERAL

> Listagem de sequencial apac

X
CNES * Estabelecimento executante *
2
2 apac ~ |
= | | | x |
Faixa inicial Faixa final Periodo
CADASTROS = =
= ) I [&]a [#]
Origem Ativo Tipo de APAC
SEQUENGIAL APAC:
| Todos v | | Todos v | | Todes vllalla
CAMPANHA Sequéncia  Estabelecimento executante  Faixainicial  Faixafinal  ProximaAP... Otddisponi.. Gt.resprov... Datainicial  Data final Grigem Afivo Tipo de APAC
PROGRAMACAD
[ mMoTvos >
B svsrepoRT >
Pagina de
) Nove ¥ Editas Exclu

4.INCLUINDO NOVA FAIXA DE APAC

Para inclusao de uma nova faixa de APAC pressione o botdo E
apresentara a seguinte tela:

. O sistema

Listagem de sequencial apac

X
Estabelecimento executante *
| msTmuTO DO RIM DE PARANAGUA x |

Faixa inicial Faixa final Periodo

[ J | J \ [=]

Origem Ativo Tipo de APAC

| Todos v | | Todos v | | Todos vlala

Sequéncia Estabelecimento executante Faixa inicial Faixa final Proxima APAC Qtd disponivel Data inicial Data final Origem Ativo Tipo de APAC

35 INSTITUTO DO RiM DE 439 16103720 An22015 Estadual Néo Mormal

183 INSTITUTO DO RIM DE 2 5 2423 o 28022017 Estadual NEo Normal

389 INSTITUTO DO RIM DE 4117205110018 4117205150003 4117205112856 3716 01012017 322017 Estadual Sim Normal

# Editar [}

Excluir
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Os campos obrigatérios estdo identificados com asterisco vermelho. Informe-os e

d Salvar
Cadastro de sequencial apac X
Estabelecimento executante =
| INSTITUTO DO RIM DE PARANAGUA x
Faixa inicial * Faixa final_*
| #1.47.21.004.885 | 41.17.2.1.005.864
Origem Ativo
| o1roret7 | & | . | 222007 ‘ & | @ Estadual O Municipal @ sim O Néo
Campanha

Histérico de alteragées do sequencial

Data Usugrio Alterago realizads

OBS: O sistema ndo permite duas faixas ativas do mesmo tipo (campanha ou

normal). Para cadastrar uma nova, é necessario inativar a anterior.

5. EDITANDO FAIXA DE APAC

Para pesquisar faixas ja incluidas no sistema, informe o campo “Estabelecimento

Executante” e pressionando para pesquisar.

Dezembro/2017 Pag. 7/18



GERENCIADOR APAC | 01 REGIONAL DE SAUDE DE PARANAGI

ntos de Alto Custo
4+  CADASTRO GERAL > Listagem de sequencial apac X
CNES * *
= o
oo Gl | 2683148 | | msTTUTO DO RIM DE PARANAGUA x |
= Faixa inicial Faixa final Periodo
CADASTROS - | =
| J J | [&] [&]
Origem Ativo Tipo de APAC
‘SEQUENCIAL APAC
| Todos v | | Todos v | | Todos v |lalla
CAMPANHA Sequéncia  Estabelecimento executante  Faixa inicial  Faixa final Proxima AP... Qtd disponi... Ot.reaprov... Datainicial  Data final Origem Afivo Tipo de APAC
35 INSTITUTO DG RIM DE PARA 4545280 4 43307 499 ] 1 Estadual NEo Normsl
PHOGRAMA(}»&O 183 INSTITUTO DO RIM DE PARA. 04 07 41 7 2423 o o 28/0272017 Estadual Sim Normal
368 INSTITUTO DG RIM DE PARA 1 17205150003 4117205115640 3437 ] o 26022018 | Estadual Sim Normal
O wmomvos el 583 INSTITUTO DO RIM DE PARA. 3622952 4118213582967 4000 o o 28/022018 Estadual Sim Normal
MOTIVO REJEICAO..
B svsrREPoRT >
Faginz | 1

0O Nevo Editan

Editar.

ApOs a pesquisa, selecione a faixa que deseja editar e pressione o botao

Listagem de sequencial apac b4

Estabelecimento executante *

‘ INSTITUTO DO RIM DE PARANAGUA X ‘

Faixa inicial Faixa final Periodo
| J I [&]a] [5]
Origem Ativo Tipo de APAC
| Todes v | | Todos v | [ Todos vlal o

Sequéncia Estabelecimento executante Faixa inicial Faixa final Proxima APAC Qtd disponivel Diata inicial Data final Origem Afivo Tipo de APAC

35 INSTITUTO DO RIM DE 4115204535292 4115204548250 4115204543307 | 489 160372015 322015 Estadual Néo Mormal

183 INSTITUTO DO RIM DE 4116204350010 4116204330007 4116204855735 2423 D1/01/2018 280212017 Estadual Nao Normal

388 INSTITUTO DC RIM DE 4117205110018 4117205150003 4117205112856 3716 DoIRMT 222017 Estadual Sim Mormal

O novo 2 Editar B Excluir

Seré aberta a seguinte tela, onde é possivel alterar a faixa final ou a data de validade.
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Cadastro de sequencial apac

Faixa final *

41.17.2.0.515.000
Periodo * Origem
2017 | &] a [ 21122007 |5
Histérico de alteragbes do sequencial
Usuario

B sahar A Limpar & \ottar

Altere a faixa final ou a data final de validade e pressione

Dezembro/2017

GRAZIELA BASSOD STERNHEIM

Ativo

@ sim O Néo

Alteragdo realizads

Grisgo do sequenciel

B Salvar
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6. MOTIVO REJEICAQO/CANCELAMENTO

O sistema possibilita o cadastramento de motivos de rejeicdo mais comuns a serem
utilizados pelos médicos autorizadores de APAC. Para cadastrar novos motivos no sistema

acesse a esquerda da tela inicial, 0 menu Motivos, em seguida selecione Motivo Rejeicao.

4+  CADASTRO GERAL >
= APAC v
[ caDaAsTROS ~
SEQUENGCIAL APAC
CAMPANHA
PROGRAMAGAD
[ woTmvoes v
I MOTIVO REJEICAD. .. I
[B. SYSREPORT >

O sistema apresentara a seguinte tela:

g‘; SYSREPORT > Listagem de motivo rejeigao/cancelamento X
Deserigio Ativo Tipo do motive

- [

e ARG | | | Topos ~ | [Topos (s

[J CADASTROS A Descrigio Ativo Tipo do motivo

O wmomvos -~

MOTIVG REJEIGAD..
0O Hove Editan Exclu
Dezembro/2017
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7. PESOQUISANDO E ATUALIZANDO MOTIVOS

Q,
Para pesquisar motivos ja incluidos no sistema, pressione . O sistema abrira a
seguinte tela, trazendo o resultado conforme os filtros:

Listagem de motivo rejeigio/cancelamento X
Descrigio Afivo Tipo do motivo o
| | | Topos v | | Tomos «|la]l &
Descrigio Ativo Tipo do motivo
CLIAPAR Néo SolicitagBofAutorizag So
DESISTENCIA DO PACIENTE Sim Solicitagio
DUPLICIDADE DE CADASTRO Sim Solicitagdo
FALTA DE DETALHES DO PACIENTE Sim Autorizagio
FALTA DE JUSTIFICATIVA MEDICA Sim Autorizagdo
FALTA DE RESULTADOS DE EXAMES Sim Autorizagie
GBITo Sim Solicitagdo
OUTROS Sim Solicitagéo
PACIENTE FORA DE PQCTUAL}&C Sim Autorizagio
REALIZADO FORA DA REDE Sim Solicitag&o
VERSAO - SISTEMA: 1.882-RC23 Sim SolicitagEolAutorizagdo

O newo | | 4 Edia Exciu

_ _ o _ _ 4 Editar
Desejando editar motivo ja cadastrado, selecione-o e pressione o botéo

Desejando excluir motivo ja cadastrado, clique na linha do motivo a ser excluido e

_ B  Excluir
pressione o botédo
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8. INCLUINDO NOVO MOTIVO

M Mowo

Para incluir novo Motivo, pressione o botédo

Cadastro de motivo rejeigdo/cancelamento

Descrigdo =

Atfivo *

® 5im () Nao

Tipo do motive *

() Solicitagdo () Autorizagio () SolicitagiolAutorizagio

B salvar | | A& Limpar & ‘oltar

_ d Salvar
Preencha os campos e pressione

Em “Tipo de Motivo” pode-se selecionar a indicacdo do motivo cadastrado: para

Solicitagdo, Autorizacdo ou Ambos.
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9. CADASTRO DE CAMPANHA

Para cadastrar uma Campanha, clique no menu APAC, Cadastros e em seguida
selecione a opcédo “Campanha”. O sistema habilitara uma nova janela de pesquisa, onde é

possivel pesquisar se jaA uma campanha cadastrada e filtros para facilitar a busca das
informacgoes.

B SYSREPORT » |Listagem de campanha sus %
e o - —_—
Descrigho Portaria Data inica Data final
[ wMoTvos -
D
_ [ Movo _ _
Para cadastrar uma nova campanha, clique no botdo na parte inferior da
pagina. Sera exibida a tela a seguir:
Cadastro de campanha sus
Descrigio *
\ |
Portaria *
\ |
Observagbes
Periodo *
\ [5]| [=]
Estabelecimento
| x + || @
Mome do Estabelecimento
Procedimento
3 + || W
Godigo Nome do Procedimento

B sawar A Limpar & Voltar
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Informe a descricdo da Campanha e a portaria que a regulamenta. O campo
“Observacfes” é descritivo, permitindo registrar detalhes sobre a Campanha, informe o que

desejar. Ndo se esqueca de preencher o periodo de validade da campanha, o estabelecimento

d Salvar
e os procedimentos. Ap0s isso basta pressionar o botéo para que as informacdes

sobre a Campanha sejam registradas no sistema.
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10.PROGRAMACAO DE APAC

Foi incluido no sistema a possibilidade de se limitar um nimero maximo de uso “teto”,
de APACs a serem liberadas em determinada competéncia. Salientamos que esse limite, ndo é

impeditivo para liberacdo de APACs; se trata apenas de mais uma opc¢ao de controle.

Lembrando que o uso dessa ferramenta ndo é obrigatério.

Para cadastrar a programacdo de APACSs, cliqgue no menu APAC, selecione a opc¢ao

CADASTROS, em seguida clique o sub-menu PROGRAMAGCAO. Feito isso sera exibida a tela
a seguir:

B svsREPoRT > Listagem de programagio X
Central APAC * Municipio * Competéncia * )

g APAC gl | x | l X | a1 R IY-4

[ cApasTROS oL [ Estabslecimento exscutante Competéncia Qide programada Qtde ulilizada Sakdo

CAMPANHA

PROGRAMAGAG

SEQUENCIAL APAC
O wmomvos ~

MOTIVO REJEICAO..

o - dsi=s

Nesta tela é possivel pesquisar as programacdes ja cadastradas e cadastrar uma nova

programacao.
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[ Mova

Para cadastrar uma nova programacéo de APAC, clique no botéo , informe a

Central APAC, o estabelecimento executante, a competéncia e a quantidade programada a ser

B Salvar
liberada. Apés preencher todas as solicitacdes basta selecionar o botdo

Cadastro de programagio

t_:_gntral APAC *
| CENTRAL REGIONAL DE PARANAGUA * |

Estabelecimento executante *

| INSTITUTS OO RiM DE PARANAGUA x |

Competéncia =

| ouTRO17 v |

&

Qld_e_-_eru:u gramada
| 100 |

B savar & Limpar & “oktar

Caso a programacao seja ultrapassada sera emitido um aviso na tela do médico
autorizador de APAC; dizendo que o estabelecimento ultrapassou a programacéo cadastrada.

Mesmo com a mensagem as APACSs poderéo ser atualizadas normalmente.
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REQUISITOS MINIMOS NECESSARIOS PARA UTILIZACAO DO SISTEMA.,

1. Internet banda larga 10Mb ou superior.

2. Sistema Operacional Windows XP ou superiores.
3. Flash Player 10 ou superior atualizado.

4. Resolucgéo de tela 1024 X 768 pixels ou superior.
5. Aplicativo Java versdo 7 ou superior.

6. Navegador:

e Mozilla Firefox atualizado.
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